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PALAVRA DA DIREGAO

Prezado(a) Aluno(a),

Em primeiro lugar, queremos parabeniza-lo(a) pelo ingresso no Instituto Federal
de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia de Sado Paulo (IFSP) - Campus Sao Carlos,
desejando-lhe que sua passagem por esta Instituicdo reverta em uma sélida formacgéao
educacional, que podera orientar sua vida profissional, garantindo sucesso pessoal e
progresso a comunidade que, futuramente, podera ser beneficiada com o seu trabalho.

O campus esta instalado dentro da UFSCar sendo suas relagdes definidas por
um convénio assinado pelo IFSP, UFSCar, Prefeitura Municipal e MEC. Isso abre uma
grande possibilidade de convivéncia e integracdo em um ambiente que privilegia a
pesquisa e o debate, contribuindo para uma formacéo critica e cidada.

O objetivo deste Manual é orienta-lo (a) acerca da organizagcao do IFSP —
Campus Sao Carlos e estda de acordo com as Normas Académicas que regem o
funcionamento do IFSP nos demais campi.

A leitura atenta deste manual sera fundamental para o conhecimento das
diretrizes que orientam a sua vida académica, dos direitos que Ihe sdo assegurados, dos
deveres inerentes a sua vida escolar e dos servigos disponiveis aos alunos do IFSP -
Campus Sao Carlos.

Guarde-o durante o decorrer do Curso e sempre o consulte para saber os

procedimentos e informagdes que vocé necessitar.

A direcao.



O INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

O IFSP - Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo foi
instituido pela Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008. O Instituto foi construido
historicamente partindo da Escola de Aprendizes e Artifices de Sdo Paulo (1909), o Liceu
Industrial de Sao Paulo (1937), a Escola Industrial de Sao Paulo e Escola Técnica de Sao
Paulo (1942), a Escola Técnica Federal de Sao Paulo (1967) e o Centro Federal de
Educagao Tecnoldgica de Sao Paulo (1999).

Além da oferta de cursos técnicos e superiores, o IFSP atua na formacgao inicial
e continuada de trabalhadores, bem como na pds-graduagao e pesquisa tecnologica. Atua
no desenvolvimento da cultura, do empreendedorismo e cooperativismo, € no
desenvolvimento socioecondmico da regido de influéncia de cada campus, da pesquisa
aplicada destinada a elevacado do potencial das atividades produtivas locais e da
democratizagao do conhecimento a comunidade em todas as suas representacoes.

Nessa perspectiva, o IFSP desempenha um relevante papel na formacao de
técnicos, tecndlogos, engenheiros, professores, especialistas, mestres e doutores. Este
tipo de formagéo € imprescindivel para o desenvolvimento social do pais, sem perder de
vista os interesses das comunidades locais e suas inser¢des no mundo cada vez mais
regido por aqueles que dominam conhecimentos tecnoldgicos, integrando o saber e o
fazer por meio de uma reflexao critica das atividades da sociedade atual, em que novos
valores reestruturam o ser humano.

Assim, a educacdo exercida no IFSP nao esta restrita a uma formacao
estritamente profissional, mas contribui para a iniciacdo a ciéncia e a promogao de
instrumentos que levem a reflexdo sobre o mundo e as tecnologias.

MISSAO INSTITUCIONAL DO IFSP

Consolidar uma praxis educativa que contribua para a insergdo social, a
formacgéo integradora e a produgao do conhecimento.

O CAMPUS SAO CARLOS

O Campus Sao Carlos esta sediado na cidade de Sao Carlos-SP e teve
autorizagao de funcionamento através da Portaria n°® 1008, de 29 de outubro de 2007, do
Ministério da Educacéo, publicada no DOU de 30 de outubro de 2007.

Seu funcionamento ocorre por meio de uma parceria para utilizagdo racional de
recursos materiais da Universidade Federal de Sao Carlos, Prefeitura de Sao Carlos e o
Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo.

Funciona no Campus da UFSCar em Sao Carlos, em salas e laboratérios
cedidos pela mesma, até a construcao de seu prédio definitivo.

Oferece o curso Superior de Tecnologia em Andlise e Desenvolvimento de
Sistemas cuja autorizagéo para sua implementacao se deu pela Resolugao 332/08, de 01
de abril de 2008, do Conselho Diretor do CEFET-SP.



O Tecndlogo em Analise e Desenvolvimento de Sistemas é um profissional com
profundo conhecimento técnico em informatica e particularmente em andlise e
desenvolvimento de sistemas, com condi¢gdes de projetar, implantar, atualizar, operar,
testar e realizar aplicacdes relacionadas a essa area.

O curso é gratuito e possui organizagcdo curricular composta de 6 (seis)
semestres, com aulas de 22 feira a 62 feira no periodo noturno e aos sabados no periodo
matutino ou vespertino.

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO CAMPUS SAO CARLOS

O campus Sao Carlos esta ligado ao Ministério da Educagéo, por meio do
Instituto Federal de Educacéao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo — IFSP, em convénio
com a Universidade Federal de Sao Carlos — UFSCAR e a Prefeitura Municipal de Sao
Carlos.

Compodem a estrutura administrativa do Instituto:

Diretoria do Campus — DCL

Natanael de Pereira Carvalho — e-mail: natanael@cefetsp.br

O diretor do campus dirige e orienta as geréncias e coordenadorias do campus, bem
como representa o IFSP junto a UFSCar, a Prefeitura Municipal e a regiao.

Coordenadoria de Informatica e Pesquisa — CIP
André Luis Tardelli Magalh&es — e-mail: andreltmagalhaes@cefetsp.br

A CIP é responsavel pela area de Tecnologia da Informacao e pelo suporte, manutengao
e instalagcao de equipamentos na area de Informatica, e esta ligada diretamente a diregéo
do campus.

Coordenadoria de Extensdao — CEX
Valéria de Griff Marcincowski — e-mail: v.griff@cefetsp.br

A Coordenadoria de Extensdao busca a aproximacdo do Instituto Federal com a
comunidade externa estabelecendo contato com empresas e instituicbes de ensino a fim
de promover acdes de parceria, acordos, convénios para implementar a politica de
desenvolvimento de atividades de extensdo e da cultura empreendedora. E responsavel,
ainda, pelo acompanhamento do aluno em atividades de estagio, sempre respeitando as
normas legais vigentes que tratam do assunto.

A Coordenadoria de Extensao esta diretamente ligada a direcao do campus.

Coordenadoria de Administragdao — CAD
Daniela Amorim Fontes — e-mail: dani.amorim@cefetsp.br

A CAD ocupa-se de todas as atividades administrativas de suporte as atividades de
ensino, tais como: manutencdo de instalagcbes e equipamentos, controle patrimonial,
aquisicao e controle de materiais e administracao financeira e de pessoal.



Coordenadoria de Manutencdo — CEM
Maria Bernadete Bicalho Matias — e-mail: bernadetematias@yahoo.com.br

A CEM, coordenadoria vinculada a CAD, é responsavel pelas atividades relacionadas a
guarda, conservagao e manutencéo do patriménio.

Geréncia de Apoio ao Ensino — GAE
Joéo Luiz Franco — e-mail: joao.ifsp@gmail.com

E responsavel pela coordenacdo e implementacdo das atividades de carater operacional
do ensino. Acompanha a execugcdo da Organizagdo Didatica/Normas Académicas.
Responde pela coleta, arquivo e catalogagdo da documentacdo escolar. Geréncia a
elaboracédo do horario das aulas, cadastramento das grades e da proposta de calendario
escolar. Em conjunto com os Coordenadores de Area/Curso, acompanha os
procedimentos relativos ao cumprimento do conteudo programatico e dos planos de
ensino.

Coordenadoria de Registros Escolares — CRE
Elisangela Vieira Andrade Escarabelo — e-mail: elisangela.e@cefetsp.br

A CRE (Secretaria), coordenadoria vinculada a GAE, trata de todas as atividades que
dizem respeito a vida escolar dos alunos: matricula, transferéncias, emisséo de
documentos de escolaridade, etc.

O aluno pode dirigir-se pessoalmente a CRE, sempre de posse de seu numero de
prontuario, respeitando os horarios de funcionamento.

NORMA ACADEMICA

Numero do Prontuario

E importante para o aluno memorizar esse nimero e menciona-lo em todos os
documentos e requerimentos.

Matricula

As normas e prazos para a realizacdo de matricula serdo previamente publicados, por
meio de comunicado especifico ou do Calendario Escolar.

O aluno com direito a rematricula que deixar de efetua-la dentro dos prazos previstos em
calendario académico sera considerado desistente, perdendo a sua vaga na Institui¢ao.

Os alunos ingressantes que deixarem de frequentar as atividades escolares durante os
dez primeiros dias letivos consecutivos, sem motivo justificado, serdao considerados
desistentes e o cancelamento da matricula sera “ex-officio”.

Freqiiéncia
A freqUéncia as aulas e as demais atividades académicas € obrigatoria.

Nao sera permitida a alteracdo do numero de faltas, exceto nos casos de erros de
contagem ou por problemas no registro, digitacdo no sistema de registro académico,



devidamente documentada pelo professor e aprovada pela respectiva geréncia
Académica e pela GAE.

S6 serao aceitos pedidos de compensagao de auséncias/abono de faltas para os casos
previstos em lei, (licenga-gestante, doenga infecto-contagiosa e apresentagcdo no
servigo militar), sendo computados diretamente pela secretaria.

O aluno nestas condicdes tera o prazo de 48 horas da data de inicio do afastamento
para apresentar o atestado médico ou declaragio na secretaria do campus.

Numero de Turmas/Periodo

O numero de turmas/disciplinas a ser oferecido, em cada periodo letivo, sera
dimensionado pela Direcdo do campus, ouvida a Geréncia de Apoio ao Ensino, e
aprovado pela Reitoria do IFSP.

O IFSP podera, em fungao do numero de alunos ou em decorréncia de outros problemas
de ordem técnica ou pedagdgica, criar novas turmas/disciplinas e agrupar ou extinguir as
ja existentes.

Nao havera garantia de vaga, no periodo, para alunos reprovados e/ou oriundos de
turmas extintas e/ou reagrupadas.

Publicacao dos Atos Escolares

Todos os atos escolares publicos s&o divulgados no site da escola, nos quadros de avisos
afixados em locais adequados e acessiveis, bem como por meios eletrénicos (e-mail) O
aluno devera inteirar-se dos editais e avisos publicados, pois o desconhecimento deles
nao o exime do cumprimento das disposi¢des ali registradas.

Prazos e Procedimentos para Requerimentos

Todos os documentos somente serdo emitidos por meio de solicitagdo do aluno
diretamente na Coordenadoria de Registros Escolares.

O prazo de expedicao é instituido segundo a complexidade de cada documento, sendo
no momento da solicitagdo conferido ao aluno o protocolo de requerimento com a data de
retirada:

e Historicos Escolares: 05 dias uteis
e Atestados Diversos: 03 dias uteis

Nao serao deferidos os pedidos de apressamento em razao dos anteriormente
protocolizados.

E indispensavel que seja respeitado o periodo de Rematricula, Aproveitamento de
Estudos e Trancamento de Matricula, ndo serdo aceitas a inclusdo e exclusdo apds os
prazos previstos no Calendario Académico.

Atualizagcdo de Dados Cadastrais

E de responsabilidade de o aluno comunicar de imediato & Coordenadoria de Registros
Escolares sobre as eventuais mudancas nos Dados Cadastrais.



Para a mudanga que abrange nome, pelo motivo de separagao processual ou casamento,
€ imprescindivel apresentar a certiddo de casamento ou mandado de averbagéo,
expedido pelo juiz.

A CRE nao se responsabiliza por eventuais problemas de comunicagdo que possam
proceder de informagdes cadastrais desatualizadas.

Trancamento e Cancelamento de Matricula

O trancamento da matricula podera ser requerido junto a CRE, respeitando os prazos
definidos no calendario, pelo préoprio aluno, quando maior de idade, ou por seu
responsavel legal, quando menor. E vedado ao aluno o trancamento de matricula no
primeiro semestre do curso.

O trancamento ¢é valido por um periodo letivo, devendo o aluno refazer sua matricula para
0 ano seguinte, conforme o calendario académico. O aluno s6 podera trancar a matricula
por 2 (dois) semestres consecutivos ou alternados.

O cancelamento da matricula podera ocorrer:

a) Por iniciativa do aluno, se maior de idade, ou do seu responsavel legal, se menor,
mediante requerimento dirigido a Geréncia de Apoio ao Ensino;

b) Por iniciativa do IFSP — Campus Sao Carlos, quando o aluno deixar de frequentar as
aulas durante os dez primeiros dias letivos, sem justificar o motivo;

c) Poriniciativa do IFSP — Campus Sao Carlos, quando o aluno for reprovado por faltas
nao justificadas em todos os componentes curriculares em que estava matriculado;

d) Por iniciativa do IFSP — Campus Sao Carlos, quando o aluno cometer irregularidade
ou infragcao disciplinar, apurada em sindicancia, com a garantia do contraditério e a
ampla defesa, nos seguintes casos:

e apresentar para matricula documento falso ou falsificado;
e portar arma branca ou de fogo dentro da instituicéo;

e agredir fisicamente ou fazer ameacga grave contra a integridade fisica a qualquer
pessoa dentro ou nas proximidades da instituicao;

e portar, fazer uso ou oferecer a outrem substancias narcoéticas e/ou bebidas
alcodlicas;

e realizar atos de vandalismo e depredacdo que tentem contra o do patriménio
publico.

Prova substitutiva

Sera concedida apenas uma avaliagdo substitutiva (PS) por componente curricular, no
final do semestre/ano, ao aluno que deixar de ser avaliado em um dos instrumentos de
avaliacdo, desde que solicitado, por meio de requerimento, nas secretarias dos cursos
superiores de cada unidade no prazo de cinco dias uteis apos a avaliacdo néo-realizada
pelo aluno.



Aproveitamento de Estudos

O aluno podera solicitar aproveitamento de estudos realizados em outras instituicdes de
nivel superior, desde que o curso seja reconhecido pelo MEC.

Para isso, 0 aluno devera apresentar documento comprobatério de aprovacao anterior,
Grade ou Matriz Curricular, Histérico do Aluno e Planos de Ensino dos componentes
curriculares ja cursados.

A formalizagéo do pedido sera realizada por meio de requerimento junto a CRE, conforme
Calendario Académico.

Até a publicacao dos resultados, o aluno devera frequentar as aulas regularmente.

Avaliacao do Rendimento Escolar

O rendimento escolar dos alunos compreendera a apuracao da assiduidade e o resultado
das avaliagoes.

As avaliagdes deverao ser diversificadas e obtidas com a utilizagdo de, no minimo, dois
instrumentos distintos, tais como: exercicios, argui¢cdes, provas, trabalhos, fichas de
observacgdes, relatorios, auto-avaliagdo e outros, sendo que o professor devera divulgar
os resultados de cada avaliagdo num prazo maximo de 21 (vinte e um) dias corridos,
respeitando os limites do calendario académico.

Os critérios, valores e resultados de avaliacdo, adotados pelo professor, deverdao ser
explicitados aos alunos.

As notas finais serdo graduadas de zero (0,0) a dez (10,0) pontos, admitida apenas a
fragdo de cinco décimos (0,5). Os critérios de arredondamento sao definidos pelo
professor e devem ser explicitados aos alunos.

Cabera pedido de revisdo das avaliagbes num prazo de dois dias Uteis da sua divulgacéo,
desde que devidamente fundamentado.

Ao final do processo, sera registrada uma unica nota e o total de faltas para cada
componente curricular.

Sera atribuida nota 0,0 (zero) ao aluno que, por ndo comparecimento as aulas, deixar de
ser avaliado.

Critérios de Aprovagao

Estara APROVADO, sem o processo final de avaliagao (PFA), no componente curricular,
o aluno que obtiver nota do componente curricular (NC) maior ou igual a 6,0 e freqtiéncia
(FCC) igual ou superior a 75%.

Estara APROVADO, apés o processo final de avaliagdo (PFA), segundo as condi¢des do
paragrafo primeiro deste artigo, no componente curricular, o aluno que obtiver nota maior
ou igual a 6,0 e freqiéncia no componente curricular igual ou superior a 75%.

Estara RETIDO no componente curricular o aluno que obtiver nota do componente
curricular (NC) menor que 4,0 ou nota no processo final de avaliagdo (PFA) menor que
6,0 e/ou freqUéncia inferior a 75% no componente curricular.
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Processo Final de Avaliagao

Sera obrigatoriamente submetido a um processo final de avaliagdo (PFA), o aluno que
obtiver a nota do componente curricular (NC) maior ou igual a 4,0 e inferior a 6,0 e a
frequéncia do componente curricular (FCC) igual ou superior a 75%.

Para efeito de Historico Escolar, a nota do componente curricular (NC) sera substituida
pela nota do processo final de avaliagao, caso esta ultima seja maior do que a primeira.

Os alunos terao direito a revisdao do Processo Final de Avaliagao (PFA), desde que
requerida, junto as secretarias dos cursos superiores de cada unidade, num prazo
maximo de cinco dias uteis apos a data da sua divulgacéo.

Dependéncias

O aluno retido em qualquer componente curricular terd o direito a dependéncia (DP), se
oferecida pela Institui¢cao.

Podera ser oferecido o Regime Especial de Dependéncia, que €& a possibilidade do
discente efetuar o processo de dependéncia com carga horaria diferenciada e matricula
em turma exclusiva para esta finalidade. S6 podem cursar as disciplinas oferecidas em
Regime Especial de Dependéncia os alunos que foram reprovados por nota, mas
obtiveram a frequéncia minima de 75% na referida disciplina.

O oferecimento de disciplina em regime de dependéncia, em periodo ou horario diverso
daquele normalmente oferecido para o curso, € de decisdo exclusiva das instancias
administrativas e pedagogicas das unidades de ensino envolvidas.

No caso de o numero de alunos que pretendem cursar uma determinada disciplina ou
componente curricular ser maior que o numero de vagas oferecidas, primeiro seréo
matriculados os alunos do periodo e do curso a que a componente curricular pertence,
depois os alunos que tenham possibilidade de concluir seu curso no periodo letivo em
questao e, por ultimo, os alunos com prontuario mais antigo.

Cabera ao aluno controlar o prazo para conclusdo do curso, em funcdo das
dependéncias.

O IFSP nao esta obrigado a oferecer componentes curriculares especificos para
dependéncia.

Diploma

Sera conferido o Diploma de Nivel Superior ao aluno que cumprir todo o curriculo previsto
para o curso, no prazo maximo de cinco anos e seis meses, contado a partir do ingresso
como aluno regular.

O prazo previsto para realizagdo da Outorga de Grau sera de 6 (seis) meses e para a
emissao do diploma 1,5 (um ano e meio), apds reconhecimento do curso.
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NORMAS DISCIPLINARES

Direitos e Deveres dos alunos

Sao direitos dos integrantes do corpo discente:

Obter junto aos 6rgaos competentes, os documentos atinentes a sua vida escolar;
Participar das atividades curriculares e extracurriculares oferecidas os alunos,
desde que atendidas as normas do CEFET-SP especificas para tal;
Ter atendimento por todos os integrantes do quadro de servidores, desde que
observada a seqUéncia hierarquica da estrutura organizacional do CEFET-SP e os
horarios de atendimento estabelecidos pelos setores;

Ter acesso a informagdes sobre as atividades desenvolvidas no CEFET-SP,
procedimentos adotados, normas e regulamentos vigentes e modalidades
de assisténcia oferecidas aos alunos;

Ter sua integridade fisica e moral respeitada no ambito do CEFET-SP;

Participar de elei¢cdes e atividades de 6rgaos de representacdo estudantil, quando
aluno de curso regular, Votando ou sendo votado, conforme regulamentagao
vigente;

Apresentar sugestbes para a melhoria dos recursos humanos, materiais e do
processo ensino-Aprendizagem ao gerente educacional de sua area;

Solicitar auxilio de professores para o equacionamento dos problemas encontrados
nos estudos de qualquer disciplina ou atividades voluntarias;

Expressar e manifestar opinido, observando os dispositivos legais ou
regulamentares;

Usufruir os direitos constantes na Organizagao Didatica.

Séo deveres dos integrantes do corpo discente:

Observar os prazos estabelecidos e as atividades constantes no Calendario
Escolar do CEFET-SP;

Participar das atividades escolares com assiduidade e pontualidade, mantendo
respeito e atencao;

Comparecer a Instituicdo em trajes adequados para as atividades escolares;
Comparecer, quando convocado, as reunides de orgaos colegiados,
diretoria, departamentos e coordenadorias, para prestar informacdes ou tomar
conhecimento de assuntos de seu interesse;

Prestar informagdes aos responsaveis pela administracdo escolar sobre atos que
ponham em risco a seguranga de colegas, servidores, visitantes ou o patriménio do
CEFET-SP;

Portar, de forma apropriada, nas dependéncias do CEFET-SP, o instrumento oficial
de identificagdo, mantendo-o em bom estado de conservagao;

Manter siléncio nas proximidades das salas de aula, laboratorios, bibliotecas e
demais dependéncias da Instituicdo durante a realizacao de atividades escolares;
Tratar com urbanidade as pessoas.

Aos integrantes do corpo discente é vedado, em qualquer atividade de ensino, interna ou
externa do CEFET-SP:

Proceder de forma desrespeitosa para com colegas, professores, e servidores em
geral, incluindo os casos de assédio moral;
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Provocar  ou participar de algazarras ou outras manifestagbes  que perturbem
a ordem;

Cometer ofensa ou dano moral ou fisico, independentemente do meio utilizado,
contra qualquer pessoa no ambito da Instituicdo ou contra o CEFET-SP;

Praticar jogos de azar ou atos que revelem falta de idoneidade no ambiente
escolar;

Utilizar os microcomputadores ou outros equipamentos eletrénicos da Instituicdo
em atividades alheias as de ensino;

Interromper as atividades escolares sem autorizagao por escrito do 6rgao
competente;

Ignorar as convocagdes que receber por parte da administragdo escolar;
Desrespeitar as normas que disciplinam a vida na comunidade escolar;

Utilizar aparelho celular e outros aparelhos sonoros em situagdes que perturbem as
atividades didaticas;

Provocar danos materiais ao patriménio do CEFET-SP ou de terceiros;

Retirar do local, sem autorizacdo do responsavel, documentos, livros,
equipamentos, bens ou parte deles pertencentes ao patriménio do CEFET-SP ou
de terceiros;

Exercer atividades comerciais, de propaganda ou politico-partidarias no ambito do
CEFET-SP, excetuando-se os casos devidamente autorizados por &rgaos
superiores de Direcao;

Utilizar-se de pessoas ou de meios ilicitos para auferir freqliéncia, nota ou conceito;
Alterar ou deturpar o teor de documentos académicos ou outros documentos
oficiais do CEFET-SP;

Subtrair documentos, livros, equipamentos, bens ou parte deles
pertencentes ao patriménio do CEFET-SP ou de terceiros;

Portar ou fazer uso de bebidas alcodlicas, bem como de qualquer substancia
toxica, entorpecente ou que altere transitoriamente a personalidade, bem como
armas e materiais inflamaveis, explosivos de qualquer natureza ou
qualquer elemento que represente perigo para si ou para a comunidade escolar;
Comparecer ou permanecer nas dependéncias do CEFET-SP, sob efeito de
qualquer substancia téxica, entorpecente ou que altere transitoriamente a
personalidade;

Portar, vestir ou exibir material pornografico, inclusive em microcomputador;
Organizar e/ou praticar trote em alunos ingressantes;

Facilitar a entrada, nas dependéncias do CEFET-SP, de pessoas
estranhas a Instituicdo, mediante empréstimo de instrumento oficial de identificagao
do CEFET- SP;

O aluno respondera administrativamente, no ambito do CEFET-SP, por atos de
infracao.

Quando comprovada sua autoria, o aluno, ou seu responsavel, tera obrigagdo de
reparar os danos causados ao patrimdnio publico ou a terceiros, no ambito do
CEFET-SP.
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Sancgoées Disciplinares

Aos alunos que cometem faltas disciplinares conforme previsto no texto da Resolugédo
148/07 do Conselho Diretor do CEFET-SP': de acordo com a natureza e gravidade da
infracdo, poderao ser aplicadas as seguintes penalidades:

. Adverténcia Escrita;
Il. Suspensao de até 30 (trinta) dias;
I1l. Cancelamento de Matricula.

TROTE

Conforme artigo 5°, item XX Resolugdo 148/07 do Conselho Diretor do CEFET-SP, nao
sera tolerado qualquer tipo de trote que cause aos alunos ingressantes, agressao fisica,
moral ou outras formas de constrangimento, dentro ou fora do Instituto. A pratica de tais
atos acarretara na aplicagdo das penalidades de expulsdo ou suspensdo previstas em
regime disciplinar.

BIBLIOTECA

O acervo da Biblioteca tem como funcédo oferecer condicdes de estudo e pesquisa a
comunidade académica do IFSP. Para que os livros estejam sempre disponiveis, é
preciso que os usuarios devolvam-nos na data correta.

Para realizar o empréstimo o aluno devera apresentar a carteirinha do IFSP e estar em
dia com o prazo de devolucdo das obras. O empréstimo & pessoal, ndo sendo permitida a
retirada de materiais em nome de outra pessoa.

Os alunos poderao efetuar empréstimos de até 03 (trés) obras, durante o periodo de 7
(sete) dias, exceto os exemplares de n° 1 que deverao ser devolvidos no mesmo dia de
retirada.

As obras emprestadas tém que ser entregues na biblioteca, no horario de atendimento,
em maos do servidor responsavel pelo setor, ndo sera necessaria a apresentacdo de
carteirinha.

E permitida a renovacdo do empréstimo por 2 (duas) vezes consecutivas, caso ndo haja
reserva da mesma. Nao serao efetuadas renovacdes por telefone e/ou e-mail.

O material reservado estara a disposi¢ao do interessado por 2 (dois) dias, a partir da data
de devolugdo do mesmo.

Em caso de perda, extravio ou qualquer dano fisico, constatado no material, o aluno
devera realizar sua reposi¢gdo com outro exemplar ou obra similar.

ESTAGIO

A Coordenadoria de Extensdo, entre outras atribuigdes, atende aos alunos que desejam
realizar estagio.

No curso de tecndlogo em Analise e Desenvolvimento de Sistemas, o estagio nao é
obrigatério, contudo se o aluno desejar realizar o estagio podera fazé-lo a partir da
conclusao do 3° Mddulo conforme previsto no plano de curso.

0 texto completo do Regulamento Disciplinar do Corpo Discente do IFSP encontra-se na Resolugéo 148/07 do Conselho Diretor.
www.ifsp.edu.br
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Além disso, com a vigéncia da Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008 (Nova Lei de
Estagio) é exigido do aluno:

- Ter, no minimo, 16 anos completos, na data de inicio do estagio;
- Estar matriculado e frequientando regularmente o curso;
- Firmar o Termo de Compromisso de Estagio;

- Desenvolver atividades compativeis com o curso de Analise e Desenvolvimento
de Sistemas no que tange ao perfil do profissional da area;

Maiores informagdes podem ser obtidas no portal do campus:
http://lwww.cefetsp.br/edu/saocarlos

OBS.: O campus Sao Carlos segue rigorosamente o estabelecido na Nova Lei de Estagio
bem como o disposto nas normas institucionais.

PORTAL DO CAMPUS

http://lwww.cefetsp.br/edu/saocarlos

O portal é um dos meios de comunicagao oficial do campus Sao Carlos com os alunos.

Ele foi criado visando atender as necessidades de nossos alunos, bem como fornecer
informacdes relevantes a toda comunidade, interna e externa.

Varias informacbdes e noticias sado disponibilizadas no portal, por ele o aluno e a
comunidade externa poderdo ter acesso a todos os acontecimentos do campus, bem
como obter informacdes relevantes para a vida académica e conhecer um pouco mais
sobre a instituicao.

Sao Carlos, 04 margo de 2010.
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SERVICOS DE APOIO AO ALUNO

Biblioteca Comunitaria (BCo) UFSCAR

A Biblioteca Comunitaria, possui aproximadamente 168 mil livros e quase 3.300
periddicos, videoteca e diversas cole¢des especiais.

www.bco.ufuscar.br
Telefone: (16) 3351-8133
E-mail: bco@bco.ufuscar.br

Funcionamento:
De Segunda a sexta das 8h as 22h e aos sabados das 8h as 14h.

Restaurante universitario (RU) UFSCAR

Para ter acesso ao restaurante, os alunos devem identificar-se apresentando a carteirinha
de estudante na catraca de entrada, juntamente com o vale refeicao atualmente no valor
de R$ 1,80 (vendido no préprio RU).

O cardapio diario inclui prato principal, arroz, feijdo, guarnicdo, duas saladas, péo,
sobremesa e bebida (suco ou cha gelado).

No restaurante utilizam-se canecas para minimizar o uso de copos descartaveis, um
residuo de alto impacto ambiental.

Almoco: de segunda a sexta: das 11h15 as 13h30
Aos sabados: das11h30 as 13h00
Jantar: de segunda a sexta: das 17h15 as 19h
Localizagdo: Rua do Lago
E-mail: ru-sac@ufscar.br

Atendimento Médico e Odontoloégico (DeAMO) UFSCAR

Os alunos podem utilizar o atendimento médico e odontologico gratuito através do
agendamento (pessoalmente) de consultas no préprio departamento.

Atendimento: de segunda a sexta: das 7h as 21h

Localizagdo: Area sul, entre o Departamento de Artes e Comunicacdo e a Associa¢do dos
Docentes (ADUFSCar), ao lado da SAC.
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